
No:

(VERSION FORMATO ABRIL 6 DE 2022)

Atentamente solicito el trámite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del 

contratista:

Nombre c.c  No.

Contrato No. de

Valor Honorarios mensual Valor 100% 6

Régimen del IVA:

Salida estimada Llegada estimada días

Destino ciudad C

Manutención Diaria

Pasaje Aéreo Pasaje Terrestre X Ruta

OBJETIVOS:

Valores  a reconocer:

Gastos de manutención

Gtos transporte por comisión    REGISTRO PRESUPUESTAL No:

Otros gastos

Valor neto a reconocer   FECHA: FIRMA:

SON:

CUENTA No.                                            TIPO BANCO

O EFECTUADO EL REINTEGRO.

RECIBI CONFORME - COMISIONADO C.C.

No. CDP   de

Observaciones

Solicitante y/o Ordenador del gasto

LEGALIZACION  ORDEN DE VIAJE   CONTRATISTA
  Valores  a legalizar

Gastos de manutención SALDO A FAVOR

Gtos transporte por comisión

Otros gastos VALOR A REINTEGRAR

Valor neto a legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN DE SERVICIOS

CUMPLIO A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

Solicitante

Ibagué - Alvarado

1.000.000

AUTORIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR  RECONOCIDO SI EN CINCO DIAS NO LO HE LEGALIZADO

3225

SEGÚN RESOLUCIÓNES Nos. 092 DE 2015 y 2384 DE 2017  Y CIRCULAR  3-2022-000073 05/04/2022

42648913049

1.000.000

SIMPLIFICADO 

28/03/2025 9,5

1.106.392.884 de

SALDO

21/01/2025

Dependencia

224.147

AHORROS

CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA 

 Un millón     pesos m/cte.  

Purificación

BANCOLOMBIA

ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

deYURANY NIÑO ARAGÓN

19/03/2025

TRANSPORTE LINEAMIENTOS DEL PROGRAMA CAMPESENA MARZO 2025

PURIFICACIÓN

7524385 19 de febrero de 2025

4.593.800

1.106.392.884

4.593.800,00

Espinal- Ibagué – Vereda San Francisco - Alvarado – Vereda Laguneta  
Alvarado – Vereda Laguneta - Alvarado – Vereda Laguneta - Alvarado 
– Vereda Laguneta - Alvarado – Vereda Laguneta - Espinal



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1106392884

No. 7524385 AÑO 2025

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

23 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

3213639934

3166997774

19 3 2025 28 3 2025

1

2

3

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 28/02/2025

OSCAR ROLANDO CASTRO GUERRA SUB DIRECTOR ( E )

Centro Agropecuario la Granja

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los resultados 

de aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la población 

campesina, aportando al fortalecimiento de la economía popular, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos 

por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional de Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la 

Economía popular - CampeSENA.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Tolima

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA
Espinal – Ibagué – Vereda San Francisco - Espinal – Alvarado – Vereda Laguneta - Espinal – Alvarado – Vereda Laguneta - Espinal – Alvarado – 

Vereda Laguneta - Espinal – Alvarado – Vereda Laguneta - Espinal – Alvarado – Vereda Laguneta - Espinal.

NOMBRES Y APELLIDOS

YURANY NIÑO ARAGON

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelación mínima de un mes las formaciones a atender, de manera que se autorice por escrito su 

movilización previa a la salida, en el marco de su objeto contractual.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO
APOYO TRANSPORTE SEGÚN LINEAMIENTO DEL PROGRAMA CAMPESENA MES DE MARZO DE 2025

GINA DEL PILAR SANCHEZ SANCHEZ COORDINADORA ACADEMICA 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Tolima
GLADYS TRUJILLO CALAMBO

MARCOS LOAIZA CRUZ

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Ejecutar las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica de 

acuerdo con los procedimientos de la Dirección de Formación Profesional Integral y los lineamientos de la Dirección de Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional 

CAMPESENA, establecidos en la guía para la ejecución del programa SER en el SIGA.

Día 1: 19/03/2025

Desplazamientos ruta de ida: Espinal – Ibagué – Vereda San Francisco

Medio de transporte: Terrestre  

Actividades a ejecutar: Orientar formación profesional integral en el programa CAMPESENA, a grupos asociativos campesinos formales o en proceso de formalización, por 

medio de la formación en "GENERACIÓN DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR" teniendo en cuenta los conceptos básicos de innovación, identificación de mercados y 

desarrollo de propuesta de valor.

Desplazamientos Internos: N/A 

Desplazamientos Ruta de regreso: Vereda San Francisco - Ibagué - Espinal

Medio de Transporte: Terrestre 

Día 2: 20/03/2025 

Desplazamientos ruta de ida: Espinal – Alvarado – Vereda Laguneta

Medio de transporte: Terrestre  

Actividades a ejecutar: Orientar formación profesional integral en el programa CAMPESENA, a grupos asociativos campesinos formales o en proceso de formalización, por 

medio de la formación en "GENERACIÓN DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR" teniendo en cuenta los conceptos básicos de innovación, identificación de mercados y 

desarrollo de propuesta de valor.

Desplazamientos Internos: N/A 

Desplazamientos Ruta de regreso: Vereda Laguneta - Alvarado - Espinal

Medio de Transporte: Terrestre 

Día 3: 21/03/2025 

Desplazamientos ruta de ida: Espinal – Alvarado – Vereda Laguneta

Medio de transporte: Terrestre  

Actividades a ejecutar: Orientar formación profesional integral en el programa CAMPESENA, a grupos asociativos campesinos formales o en proceso de formalización, por 

medio de la formación en "GENERACIÓN DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR" teniendo en cuenta los conceptos básicos de innovación, identificación de mercados y 

desarrollo de propuesta de valor.

Desplazamientos Internos: N/A 

Desplazamientos Ruta de regreso: Vereda Laguneta - Alvarado - Espinal

Medio de Transporte: Terrestre 

Día 4: 26/03/2025 

Desplazamientos ruta de ida: Espinal – Alvarado – Vereda Laguneta

Medio de transporte: Terrestre  

Actividades a ejecutar: Orientar formación profesional integral en el programa CAMPESENA, a grupos asociativos campesinos formales o en proceso de formalización, por 

medio de la formación en "GENERACIÓN DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR" teniendo en cuenta los conceptos básicos de innovación, identificación de mercados y 

desarrollo de propuesta de valor.

Desplazamientos Internos: N/A 

Desplazamientos Ruta de regreso: Vereda Laguneta - Alvarado - Espinal

Medio de Transporte: Terrestre 

Día 5: 27/03/2025 

Desplazamientos ruta de ida: Espinal – Alvarado – Vereda Laguneta

Medio de transporte: Terrestre  

Actividades a ejecutar: Orientar formación profesional integral en el programa CAMPESENA, a grupos asociativos campesinos formales o en proceso de formalización, por 

medio de la formación en "GENERACIÓN DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR" teniendo en cuenta los conceptos básicos de innovación, identificación de mercados y 

desarrollo de propuesta de valor.

Desplazamientos Internos: N/A 

Desplazamientos Ruta de regreso: Vereda Laguneta - Alvarado - Espinal

Medio de Transporte: Terrestre 

Día 6: 28/03/2025 

Desplazamientos ruta de ida: Espinal – Alvarado – Vereda Laguneta

Medio de transporte: Terrestre  

Actividades a ejecutar: Orientar formación profesional integral en el programa CAMPESENA, a grupos asociativos campesinos formales o en proceso de formalización, por 

medio de la formación en "GENERACIÓN DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR" teniendo en cuenta los conceptos básicos de innovación, identificación de mercados y 

desarrollo de propuesta de valor.

Desplazamientos Internos: N/A 

Desplazamientos Ruta de regreso: Vereda Laguneta - Alvarado - Espinal

Medio de Transporte: Terrestre 

Observaciones: 

Se liquidan gastos de transporte informal por valor de $1.000.000

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 



GTH-F-090 V.04

Día 1: 19/03/2025

Desplazamientos ruta de ida: Espinal – Ibagué – Vereda San Francisco

Medio de transporte: Terrestre  

Actividades a ejecutar: Orientar formación profesional integral en el programa CAMPESENA, a grupos asociativos campesinos formales o en proceso de formalización, por 

medio de la formación en "GENERACIÓN DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR" teniendo en cuenta los conceptos básicos de innovación, identificación de mercados y 

desarrollo de propuesta de valor.

Desplazamientos Internos: N/A 

Desplazamientos Ruta de regreso: Vereda San Francisco - Ibagué - Espinal

Medio de Transporte: Terrestre 

Día 2: 20/03/2025 

Desplazamientos ruta de ida: Espinal – Alvarado – Vereda Laguneta

Medio de transporte: Terrestre  

Actividades a ejecutar: Orientar formación profesional integral en el programa CAMPESENA, a grupos asociativos campesinos formales o en proceso de formalización, por 

medio de la formación en "GENERACIÓN DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR" teniendo en cuenta los conceptos básicos de innovación, identificación de mercados y 

desarrollo de propuesta de valor.

Desplazamientos Internos: N/A 

Desplazamientos Ruta de regreso: Vereda Laguneta - Alvarado - Espinal

Medio de Transporte: Terrestre 

Día 3: 21/03/2025 

Desplazamientos ruta de ida: Espinal – Alvarado – Vereda Laguneta

Medio de transporte: Terrestre  

Actividades a ejecutar: Orientar formación profesional integral en el programa CAMPESENA, a grupos asociativos campesinos formales o en proceso de formalización, por 

medio de la formación en "GENERACIÓN DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR" teniendo en cuenta los conceptos básicos de innovación, identificación de mercados y 

desarrollo de propuesta de valor.

Desplazamientos Internos: N/A 

Desplazamientos Ruta de regreso: Vereda Laguneta - Alvarado - Espinal

Medio de Transporte: Terrestre 

Día 4: 26/03/2025 

Desplazamientos ruta de ida: Espinal – Alvarado – Vereda Laguneta

Medio de transporte: Terrestre  

Actividades a ejecutar: Orientar formación profesional integral en el programa CAMPESENA, a grupos asociativos campesinos formales o en proceso de formalización, por 

medio de la formación en "GENERACIÓN DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR" teniendo en cuenta los conceptos básicos de innovación, identificación de mercados y 

desarrollo de propuesta de valor.

Desplazamientos Internos: N/A 

Desplazamientos Ruta de regreso: Vereda Laguneta - Alvarado - Espinal

Medio de Transporte: Terrestre 

Día 5: 27/03/2025 

Desplazamientos ruta de ida: Espinal – Alvarado – Vereda Laguneta

Medio de transporte: Terrestre  

Actividades a ejecutar: Orientar formación profesional integral en el programa CAMPESENA, a grupos asociativos campesinos formales o en proceso de formalización, por 

medio de la formación en "GENERACIÓN DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR" teniendo en cuenta los conceptos básicos de innovación, identificación de mercados y 

desarrollo de propuesta de valor.

Desplazamientos Internos: N/A 

Desplazamientos Ruta de regreso: Vereda Laguneta - Alvarado - Espinal

Medio de Transporte: Terrestre 

Día 6: 28/03/2025 

Desplazamientos ruta de ida: Espinal – Alvarado – Vereda Laguneta

Medio de transporte: Terrestre  

Actividades a ejecutar: Orientar formación profesional integral en el programa CAMPESENA, a grupos asociativos campesinos formales o en proceso de formalización, por 

medio de la formación en "GENERACIÓN DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR" teniendo en cuenta los conceptos básicos de innovación, identificación de mercados y 

desarrollo de propuesta de valor.

Desplazamientos Internos: N/A 

Desplazamientos Ruta de regreso: Vereda Laguneta - Alvarado - Espinal

Medio de Transporte: Terrestre 

Observaciones: 

Se liquidan gastos de transporte informal por valor de $1.000.000

FIRMAS 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: SUB DIRECTOR ( E ) Cargo: COORDINADORA ACADEMICA  Nombres y Apellidos: YURANY NIÑO ARAGON

 Nombres y Apellidos: OSCAR ROLANDO 

CASTRO GUERRA

 Nombres y Apellidos: GINA DEL PILAR SANCHEZ SANCHEZ

FIRMA DEL CONTRATISTA:


